
 

 
 
 

ประกาศส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี 
เรื่อง  รับสมัครคัดเลือกบุคคลเพื่อจ้างเหมาบริการเป็นพนักงานจ้างปฏิบัติงาน 

.............................................. 

ด้วยส านักงานศึกษาธิการ จังหวัดเพชรบุรี  สังกัดส านักงานปลัดกระทรวง ศึกษาธิการ 
ประสง ค์รับสมัคร คัดเ ลือกบุคคลเพื่ อ จ้ าง เหมาบริการ เป็นพนักง านจ้างปฏิบั ติ งาน โดยมีระยะเวลา 
การปฏิบัติงาน จ านวน 8 เดือน 

อาศัยอ านาจตามค าส่ังส านักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ท่ี 1942/2560 ลงวันท่ี 6 กันยายน 
พ.ศ. 2560 เรื่อง มอบอ านาจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐส าหรับการด าเนินการ 
จ้างเหมาเอกชนด าเนินงานของส านักงานศึกษาธิการจังหวัด จึงประกาศรับสมัครบุคคลเพื่อคัดเลือกเป็นพนักงาน  
จ้างปฏิบัติงาน โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้  

1. ช่ือต ำแหน่งและสถำนที่ปฏิบัติงำน 
1. พนักงานจ้างปฏิบัติงานธุรการ ประจ ากลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผล จ านวน 1 อัตรา 

2. ประเภทกำรจ้ำง 
ประเภทการจ้างท่ี 1  

3. ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
รายละเอียดดังเอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

4. ค่ำจ้ำงที่จะได้รับ 
ค่าจ้างท่ีจะได้รับต่อเดือน 9,000 บาท 

5. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
5.1 เป็นบุคคลธรรมดา ผู้มีสัญชาติไทย อายุไม่ต่ ากว่า 18 ปี ขึ้นไป (นับถึงวันท่ีประกาศรับสมัคร

วันสุดท้าย)  
5.2 วุฒิการศึกษา   
       เป็นผู้ได้รับประกาศนียบัตรวิชาชีพ ประกาศนียบัตรวิชาชีพช้ันสูง หรือคุณวุฒิอย่างอื่น 

ท่ีเทียบได้ในระดับเดียวกัน หรือสูงกว่า ทุกสาขาวิชา 
5.3 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
5.4 ไม่เป็นผู้มีกายทุพพลภาพจนไม่สามารถปฏิบัติหน้าท่ีได้ ไม่ไร้ความสามารถหรือจิตฟั่นเฟือน  

ไม่สมประกอบ 
5.5 ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น รวมท้ังพระภิกษุ  สามเณร  นักพรตหรือนักบวช 
5.5 ไม่เป็นข้าราชการหรือลูกจ้างของส่วนราชการ พนักงานหรือลูกจ้างของหน่วยงานอื่นของรัฐ 

รัฐวิสาหกิจ หรือพนักงานหรือลูกจ้างของราชการส่วนท้องถิ่น รวมท้ังพระภิกษุ  สามเณร  นักพรตหรือนักบวช 
5.6 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าท่ีในพรรคการเมือง 
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5.7 ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุก โดยค าพิพากษาถึงท่ีสุดให้จ าคุก เพราะกระท าความผิดทางอาญา 
เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดท่ีได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ 

5.8 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกจากราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานอื่น
ของรัฐ 

5.9 มีความรู้ความสามารถ ทางด้านคอมพิวเตอร์ โปรแกรม Microsoft Office : Word, Excel, 
PowerPoint และ Internet เป็นอย่างดี 

5.10 มีความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ หรือสามารถปฏิบัติงานในลักษณะงานท่ีปฏิบัติ
ได้เป็นอย่างดี 

6. กำรสมัคร 
ผู้ท่ีประสงค์สมัครเข้ารับการคัดเลือกให้ Download ใบสมัครท่ี https://www.pbipeo.go.th  

และยื่นใบสมัครด้วยตนเองพร้อมเอกสารการสมัคร ณ ห้องอ านวยการ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี   
หมู่ 2 ถนนบางจาก-หนองปลาไหล ต าบลวังตะโก อ าเภอเมืองเพชรบุรี จังหวัดเพชรบุรี 76000 ต้ังแต่วันท่ี  
9 - 19 กุมภาพันธ์ 2567 เวลา 8.30 น. - 16.30 น. (เว้นวันหยุดราชการ) โดยผู้สมัครไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียม 
ในการสมัครสอบแต่อย่างใด 

7. เอกสำรประกอบกำรยื่นสมัคร  

  ให้น าเอกสารและหลักฐานฉบับจริงและส าเนาอย่างละ 1 ชุด พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องและ 
ลงลายช่ือก ากับไว้ด้วยท้ังด้านหน้าและด้านหลัง (ถ้ามี) 

7.1 ใบสมัคร ตามแบบ บส. 1 แนบท้ายประกาศนี้ 
7.2 ส าเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวุฒิ 
7.3 ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) 
7.4 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
7.5 ส าเนาทะเบียนบ้าน 
7.6 ใบรับรองแพทย์ ออกไม่เกิน 1 เดือน 
7.7 ส าเนาการเปล่ียนช่ือ – ช่ือสกุล (ถ้ามี) 
7.8 ส าเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) 
7.9 ส าเนาเอกสารแสดงการผ่านการเกณฑ์ทหาร (ถ้ามี) 
7.10 หนังสือรับรองการปฏิบัติงาน (ถ้ามี) 
7.11 รูปถ่าย หน้าตรง ไม่สวมหมวกและแว่นตาด า ขนาด 3 x 4 ซ.ม. โดยถ่ายในคราวเดียวกัน 

ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 1 รูป และได้ลงลายมือช่ือก ากับหลังรูปถ่ายไว้แล้ว 

8. เง่ือนไขกำรรับสมัคร 
ผู้สมัครเข้ารับการคัดเลือกจะต้องรับผิดชอบในการตรวจสอบและรับรองตนเองว่าเป็นผู้มีคุณสมบัติ

ตรงตามประกาศจริง และจะต้องกรอกรายละเอียดในใบสมัครให้ครบถ้วน สมบูรณ์ พร้อมท้ังยื่นเอกสารประกอบ 
การสมัครให้ครบถ้วนตามท่ีก าหนด หากเกิดกรณีมีความผิดพลาดอันเกิดจากผู้สมัครไม่ว่ากรณีใดๆ หรือตรวจพบว่า
เอกสารประกอบการสมัครไม่ตรงหรือไม่เป็นไปตามประกาศรับสมัคร จะถือว่าผู้สมัครไม่มีคุณสมบัติในการสมัคร 
เข้ารับการคัดเลือกตั้งแต่ต้น และไม่มีสิทธิเรียกร้องสิทธิใด ๆ ท้ังส้ิน 
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9. กำรประกำศรำยชื่อผู้มีสิทธิเข้ำรับกำรคัดเลือก 

ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี จะประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการคัดเลือก และก าหนด 
วัน เวลา สถานท่ี ในการคัดเลือกภายในวันท่ี 21 กุมภาพันธ์ 2567 ณ ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี 
โดยปิดประกาศไว้ ท่ีสถาน ท่ีปิดประกาศของส านักงานศึกษาธิก าร จังหวัดเพชรบุรี  และทาง เว็บไซต์ 
www.pbipeo.go.th 

10. หลักเกณฑ์และวิธีกำรคัดเลือก 
10.1 การพิจารณาคัดเลือก คณะกรรมการจะพิจารณาคัดเลือกจากเอกสารใบสมัครเข้ารับ 

การคัดเลือก และข้อมูลต่าง ๆ เพื่อให้ทราบถึงความรู้ความสามารถและความเหมาะสมกับต าแหน่ง โดยมีหลักเกณฑ์
การคัดเลือกดังนี้ 

 (1)  ความรู้ ความสามารถของบุคคลท่ีจ า เป็นหรือ เหมาะสมต่อการปฏิบั ติ งาน 
ตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติ คะแนนเต็ม 40 คะแนน 

 (2) ทักษะ ท่ีจ า เป็นหรือ เหมาะสมต่อการปฏิบั ติ งานตามลักษณะงาน ท่ีปฏิบั ติ 
คะแนนเต็ม 30 คะแนน 

 (3) สมรรถนะท่ีจ าเป็นหรือเหมาะสมต่อการปฏิบั ติงานตามลักษณะงานท่ีปฏิบั ติ 
คะแนนเต็ม 30 คะแนน 

10.2 วิธีการประเมินผล จะประเมินผลการคัดเลือกโดยวิธีการสัมภาษณ์  
10.3 เกณฑ์การตัดสิน ผู้ผ่านการคัดเลือกต้องมีคะแนนรวมตามเกณฑ์การประเมินไม่น้อยกว่า 

ร้อยละ 60 และมีคะแนนรวมรายองค์ประกอบไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 และหากมีผู้เข้ารับการคัดเลือกจ านวน 
หลายคน ให้พิจารณาตัดสินจากคะแนนของผู้เข้ารับการคัดเลือก โดยผู้ท่ีได้คะแนนเฉล่ียรวมสูงสุดเป็นผู้ได้รับคัดเลือก 
ในกรณีคะแนนเท่ากันให้ผู้ท่ีได้คะแนนความรู้ความสามารถของบุคคลท่ีจ าเป็นหรือเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน  
ตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติมากกว่าเป็นผู้ได้รับคัดเลือก และถ้าได้คะแนนเท่ากันอีก ให้ผู้ได้คะแนนทักษะท่ีจ าเป็นหรือ
เหมาะสมต่อการปฏิบัติงานตามลักษณะงานท่ีปฏิบัติมากกว่าเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 

11. กำรประกำศรำยชื่อผู้ผ่ำนกำรคัดเลือก 
ส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรีจะประกาศรายช่ือผู้ผ่านการคัดเลือกตามล าดับคะแนนท่ีได้ 

โดยเรียงล าดับผู้ท่ีได้คะแนนเฉล่ียรวมสูงสุดจากมากไปหาน้อย โดยเรียกตัวผู้ท่ีผ่านการคัดเลือกตามล าดับท่ีสอบ
คัดเลือกได้ให้ครบตามจ านวนต าแหน่งว่างท่ีประกาศไว้โดยไม่มีกำรขึ้นบัญชี เมื่อแต่งต้ังครบตามจ านวนต าแหน่งว่าง
ท่ีประกาศไว้แล้ว บัญชีประกาศผลการคัดเลือกดังกล่าวเป็นอันยกเลิก จึงเป็นหน้าท่ีของผู้ผ่านการคัดเลือกท่ีจะต้อง
รับทราบประกาศผลการคัดเลือก ผู้ใดไม่มารายงานตัวตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีก าหนดถือว่าสละสิทธิ์ในครั้งนี้ และ
จะเรียกร้องสิทธิใด ๆ มิได้ท้ังส้ิน 

12. กำรจัดท ำข้อตกลงกำรจ้ำง 
ผู้ได้รับคัดเลือกจะต้องมาท าข้อตกลงการจ้างภายในวันท่ีส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี

ก าหนดตามหนังสือแจ้ง 

ประกาศ   ณ   วันท่ี   2   กุมภาพันธ์   พ.ศ. 2567 
 
 

(นายรุซลัญน์ เจ๊ะมิ ) 
  ศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี 



ลักษณะงำนที่ปฏิบัติ 
ต ำแหน่งพนักงำนจ้ำงปฏิบัติงำนธุรกำร 

กลุ่มนิเทศ ติดตำม และประเมินผล ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดเพชรบุรี 
สังกัดส ำนักงำนปลัดกระทรวงศึกษำธิกำร 

1. ด าเนินงานท่ีเกี่ยวกับการร่าง โต้ตอบ บันทึก ตรวจทานหนังสือ  
2. การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารทางราชการ การเก็บรักษาเอกสารส าคัญทางราชการ 
3. การด าเนินการเกี่ยวกับการประสานงานกับงานพสัดุในการด าเนินการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ์ การยืม            

การส่งคืน ประสานงานกับงานพัสดุในกรณีพบความช ารุดของครุภัณฑ์เพื่อด าเนินการแก้ไขซ่อมแซม 
ครุภัณฑ์ในความรับผิดชอบของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 

4. การตรวจสอบครุภัณฑ์ประจ าปีตามรายการท่ีอยู่ในความรับผิดชอบของกลุ่มนิเทศ ติดตาม และประเมินผล 
5. การรวบรวมข้อมูลหรือจัดเตรียมเอกสาร การรายงานข้อมูลในระบบต่าง ๆ  
6. การเตรียมการประชุม  
7. การจดบันทึกรายงานการประชุม  
8. ปฏิบัติหน้าท่ีอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 

 

 
หมำยเหตุ  จากลักษณะงานท่ีปฏิบัติ จ าเป็นต้องอาศัยผู้ท่ีมีความรู้ความสามารถ ทักษะ และสมรรถนะ 
   เพื่อสนับสนุนภารกิจของส่วนราชการให้เป็นไปตามนโยบายและยุทธศาสตร์ของส่วนราชการ 



ติดรูปถ่าย 
ขนาด 1×1.5 น้ิว 

ซึ่งถ่ายไว ้
ไม่เกิน 6 เดือน 

 
     
 (โปรดเขียนตัวบรรจงด้วยปากกาลูกลื่น)         

 
  1. ผู้สมคัรต้องกรอกใบสมัครด้วยลายมือตนเอง 
     และลงลายมือชื่อต่อหน้าเจ้าหน้าทีร่ับสมัคร 
  2. ก่อนย่ืนใบสมัครจะต้องตรวจสอบหลักฐานต่าง ๆ  
     ให้ครบถว้น ถูกต้อง และรับรองส าเนาเอกสารทุกแผ่น 

ใบสมัครคัดเลือกจ้างเหมาเอกชนด าเนินการ 
ต าแหน่ง พนักงานจ้างปฏิบัติงานธุรการ 

สังกัดส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี 
 

เรียน  ประธานกรรมการศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี 

  ด้วยข้าพเจ้าประสงค์จะสมัครเข้ารับการคัดเลือกบุคคลปฏิบัติงานพนักงานจ้างเหมาบริการ ต าแหน่งพนักงานจ้างปฏิบัติงานธุรการ 
สังกัดส านักงานศึกษาธิการจังหวัดเพชรบุรี จึงขอเสนอรายละเอียด พร้อมหลักฐานเก่ียวกับตัวข้าพเจ้าเพ่ือประกอบการพิจารณา ดังต่อไปนี้ 

1. ชื่อ - ชื่อสกุล (นาย/นาง/นางสาว).................................................................................................สัญชาติ ...................................เชื้อชาติ................................ 

2. เลขประจ าตัวประชาชน           
    บัตรประจ าตัวประชาชน ออกให้ ณ จังหวัด........................................................................หมดอายุวันที่.... ............................................................................ 
    บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ เลขที.่.................................................................................หมดอายุวันที่........................................ ........................................ 
3. เกิดวันที่.................เดือน..............................................พ.ศ........................อายุ.................ปี..................เดือน.....................วัน (นับถึงวันที่ 19 ก.พ. 2567) 
4. วฒุิการศึกษาทีใ่ช้สมคัร ชื่อวุฒิ (ระบุอักษรย่อ)..................................................สาขาวชิา/วิชาเอก......... ................................................................................. 
    ส าเร็จการศึกษาจากสถานศึกษา................................................................................................... ......เมื่อวันที่...........เดือน...............................พ.ศ................ 
5. วฒุิการศึกษาระดับสูงสุดที่ได้รับ ชื่อวฒุิการศึกษา (ตัวย่อ) .................................................................สาขาวชิาเอก................................................................. 
    ความรูค้วามสามารถพิเศษ ได้แก่........................................................................................................................................................................................... .... 
    .......................................................................................................................... ........................................................................................................................  
    ............................................................................................................................. .....................................................................................................................  
    ............................................................................................................................. .....................................................................................................................  
6. ประวัติการท างาน 
 -  ต าแหน่ง.................................................................................สถานที่ท างาน......................... ............................................................................  
    ต้ังแต่วันที่...................................................................รวมระยะเวลา..............................................สาเหตุที่ออก.......................... ..................... 
 -  ต าแหน่ง.................................................................................สถานที่ท างาน......................... ............................................................................  
    ต้ังแต่วันที่...................................................................รวมระยะเวลา..............................................สาเหตุที่ออก.......................... ..................... 
7. ขอสมคัรเป็นลูกจ้าง จา้งเหมาบริการ เพ่ือปฏิบัติงานในต าแหน่ง พนักงานจ้างปฏิบัติงานธุรการ สังกัดส านักงานศึกษาธกิารจังหวัดเพชรบุร ี
   ทั้งน้ีได้แนบหลักฐานพร้อมใบสมัคร ซึ่งมีผู้รับรองความถูกต้องแล้ว รวม....................รายการ ดังน้ี 
 (     ) ส าเนาปริญญาบัตร หรือหนังสือรับรองคุณวฒุิ   

(     ) ส าเนาระเบียนแสดงผลการเรียน (Transcript) 
  (     ) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน     
 (     ) ส าเนาทะเบียนบ้าน         

 (     ) ใบรับรองแพทย์ 
(     ) รูปถ่าย จ านวน 1 รูป 

     (     ) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) ระบุ.................................................................................................   
 

/8. สถานที่ติดต่อ... 
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8. สถานที่ติดต่อได้ทางจดหมายลงทะเบียน (ในเขตจ่ายของไปรษณีย์) บ้านเลขที่.....................หมู่ที่......................ตอก/ซอย......................... .......................... 
    ถนน............................................................ต าบล/แขวง..................................................................อ าเภอ/เขต........................ ............................................ 
    จังหวัด...........................................................รหัสไปรษณีย์.... ...................โทรศัพท์........................................โทรศัพท์เคลือ่นที่........................................ ... 
 
ลายมือชื่อผู้สมัคร…………………………………………. 

 
 
     ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  
  1. ข้าพเจ้าเป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วนตามประกาศรับสมัคร   
  2. รายละเอียดที่เสนอข้างต้นถูกต้องตามประกาศรับสมคัร หากภายหลังพบว่ารายละเอียดที่เสนอข้างต้นไม่ตรงตาม 
ความเป็นจริง หรือข้าพเจ้าขาดคุณสมบัติตามท่ีก าหนด ให้ถือว่าข้าพเจ้าไม่มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก และเป็นผู้ขาดคุณสมบัติที่จะได้รับการจัดจ้าง 
ทั้งน้ี  หากได้รับการจัดจ้างแล้ว จะถูกเพิกถอนค าสั่งบรรจุและแต่งต้ัง และจะเรียกร้องสิทธ์ิใด ๆ มิได้ 
 
       ลงลายมือชื่อ.........................................................................ผู้สมัคร 
                    (...............................................................................) 
       ย่ืนใบสมัครวันที่.............................เดือน กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 
 
 
 
 
 

เฉพาะเจ้าหน้าที่ 
ได้ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการสมัครเข้ารับการคัดเลือกฉบับจริง 
พร้อมฉบับส าเนาแล้ว ปรากฏว่า ผู้สมัครได้ย่ืนเอกสาร 
      ถูกต้องครบถ้วน 
      ไม่ถูกต้อง 
          เน่ืองจาก.................................................................................. 
          .................................................................................................  
          .................................................................................................  

ลงชื่อ..........................................................เจ้าหน้าท่ีรับสมัคร 
        (...................................................................) 
ต าแหน่ง........................................................................................... .... 

วันที่รับสมัคร......................กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 
 

ได้ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้สมัครแล้ว ปรากฏว่า 
 
 เป็นผู้มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก 
 ไม่มีสิทธ์ิเข้ารับการคัดเลือก 
          เน่ืองจาก.................................................................................. 
          .................................................................................................  
          .................................................................................................  
ลงชื่อ.....................................................เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบคุณสมบัติ 
   (....................................................................) 
ต าแหน่ง............................................................................................... 

วันที่......................กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2567 

 
 
 
  
 


